
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  w Janowicach Wielkich, ul Kolejowa 2 
  Ogłasza Nabór Kandydatów 
na stanowisko urzędnicze w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Janowicach Wielkich

Główny Księgowy
( ¾ etatu)
1. Wymagania niezbędne:
· Ukończone  ekonomiczne  jednolite studia magisterskie , ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe, posiada co najmniej 3 letnią praktykę w księgowości
· Ukończyła średnią , policealną, lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 6-letnią praktykę w księgowości
· Biegła znajomość ustawy o finansach publicznych i rachunkowości 

2. Wymagania dodatkowe:
· Umiejętność samodzielnego organizowania czasu pracy,
· Obsługa komputera,
· Samodzielność w podejmowaniu decyzji 
· Odpowiedzialność i rzetelność

3. Ogólny zakres wykonywania zadań:
      Prowadzenie Księgowości Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej
· Opracowanie planów finansowych.
· Prowadzenie księgowej ewidencji majątku GOPS
· Sporządzenie sprawozdań
· Obsługa programu,, Płatnik”
· Przestrzeganie dyscypliny budżetowej

4. Wymagane dokumenty:
· Curriculum Vitae,
· Świadectwa pracy, (wszystkie , aktualne)
· Odpis świadectwa ( dyplomu), inne dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje  i umiejętności                          ( wymienione w pkt.1)
· Oświadczenie o niekaralności
· Oświadczenie o stanie zdrowia,
· Kwestionariusz osobowy
· Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetworzenie danych osobowych zawartych  w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustaw   z 29.08.1976 roku o ochronie danych osobowych ( DZ.U z 2002 r. Nr 101 poz.929)oraz ustawą z 22.03.1999 o pracownikach samorządowych                    ( DZ. Uz 2001 r Nr 142 poz.1593  ze zmianami).

Dokumenty można składać w terminie do 25 lutego 2009 roku 
             (od poniedziałku do piątku w godzinach – od 7,30 do 15,30)

·  osobiście w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Janowicach Wielkich 
·  pocztą na adres:
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Kolejowa 2
58-520 Janowice Wielkie

Czas rozpoczęcia pracy  –  2 marzec 2009 rok

                                                                                                            Z .up. Wójta Gminy
                                                                                                            Małgorzata Gajewicz 
                                                                                                            p.o.  Kierownika GOPS

