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OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE

Urzad Gminy
ul. Kolejowa nr 2
58-520 Janowice Wielkie

Nazwa stanowiska:

Referent ds. do spraw finansowej obstugi budzetu gminy
( wymiar czasu Pracy: 1/4 etatu)

1. Wymagania niezbedne:
* wyksztatcenie $rednie,
* minimum 6 lat pracy w ksiegowosci;

2. Wymagania dodatkowe:

* umiejetnosé samodzielnego organizowania czasu pracy,

* obstuga komputera,

® znajomosc¢ przepiséw z zakresu rachunkowodci budzetowej i ustawy o finansach
publicznych;

3. Ogdlny zakres wykonywania zadan:

Prowadzenie ksiegowoéci budzety Gminy Janowice Wielkie, w tym w szczegodlnosai:

* sporzadzanie i sprawdzanie dowoddéw ksiegowych,

* ujecie operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych organu,

* prowadzenie ewidencji pozyczek i kredytéw bankowych,

e prowadzenie rozliczerh dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe,

erozliczanie dotacji celowych,

* sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

* sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu,

4. Wymagane dokumenty:

* Curriculum Vitae,

* swiadectwa pracy,

* odpis swiadectwa ( dyplomu), inne dokumenty potwierdzajace posiadane

kwalifikacje i umiejetnosci  ( wymienione w pkt.1)

* oswiadczenie o niekaralnodci

* oswiadczenie o stanje zdrowia,

* kwestionariusz osobowy

* osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetworzenie danych osobowych zawartych

w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustaw
z 29.08.1976 roku o ochronie danych osobowych (DZ.Uz2002r. Nr 101 poz.

929)oraz ustawa z dnia 21.11.2008 r. 0 pracownikach samorzgadowych ( Dz. U. 2008

r.nr 223 poz.1458 ).
/2




[image: image2.jpg]Dokumenty mozna sktadac¢ w terminie do dnia 20 kwietnia 2009 roku
(od poniedziatku do piatku w godzinach - od 7.30 do 15.30)

* osobiscie w Urzedzie Gminy w Janowicach Wielkich
* lub poczta na adres tut. Urzedu.

Czas rozpoczecia pracy - 1 maja 2009 rok





