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WÓJT GMINY 

ASYSTENT 

OBSŁUGA 
ZEWNĘTRZNA URZEDU 

GMINY 

obsługa informatyczna 
Urzędu Gminy i 

wybranych jednostek  

obsługa BHP 

obsługa prawna 
Urzędu Gminy i Rady 

Gminy 

zarządzanie kryzysowe 

SEKRETARZ 
Kierownik Referatu 
Organizacyjnego i 

Spraw Społecznych 

Stanowisko ds. 
dowodów osobistych  

Stanowisko ds. obsługi 
ruchu turystycznego, 

promocji gminy i 
pozyskiwania środków 

zewnętrznych 

Stanowisko ds. obsługi 
Rady Gminy i 
działalności 

gospodarczej 

Stanowisko ds. kadr, 
płac i ewidencji 

ludności 

Stanowisko ds. kultury i 
oświaty 

Pomoc administracyjna 
- świetliczanka 

SKARBNIK 

Kierownik Referatu 
Finansowego 

Stanowisko ds. 
księgowości 
budżetowej 

Stanowisko ds. 
windykacji należności 

komunalnych 

Stanowisko ds. 
wymiaru podatku 

Stanowisko ds. 
finansowo-

magazynow- 
księgowych 

Stanowisko ds. 
rozliczeń należności 
wodno-ściekowych 

URZĄD STANU 
CYWILNEGO 

Z-ca kierownika USC 

PEŁNOMOCNIK DS. 
OCHRONY INFORMACJI 

NIEJAWNYCH  

Samodzielne 
stanowisko ds. 

przetargów, 
przygotowania i 

realizacji inwestycji 
gminnych oraz gospod. 

mieszkaniowej 

Samodzielne stan. ds. 
gospodarki mieniem 

gminy i ochrony 
środowiska 

Samodzielne 
stanowisko ds. 

gospodarki komunalnej 
i zasobów technicznych  

Samodzielne 
stanowisko ds. 

bieżącego utrzymania 
technicznego gminy 

pracownik techniczny 

pracownik techniczny 

pracownik techniczny 

pracownik techniczny 

stanowisko ds.obsługi 
oczyszczalni ścieków 

pracownik porządkowy 
- sprzątaczka  

Samodzielne 
stanowisko ds. 

gospodarki odpadami 


