WOJT GMINY JANOWICE WIELKIE OGLASZA
Il NABOR KANDYDATOW
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
SKARBNIKA GMINY JANOWICE WIELKIE

W URZEDZIE GMINY W JANOWICACH WIELKICH
/1 etat/

Wymagania niezbedne:

1) spetnienie wszystkich ponizszych warunkow: obywatelstwo polskie, petna zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych, brak prawomocnego skazania za przestgpstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo karne skarbowe, brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w
postaci zakazu penienia funkcji zwigzanych =z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
nieposzlakowana opinia, stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku.

2) oraz spehienie jednego z ponizszych warunkow:

sukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studidow magisterskich Iub ekonomicznych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

sukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-
letniej praktyki w ksiggowosci,

+pozostawanie osobg wpisang do rejestru biegtych rewidentdow na podstawie odrebnych przepisow,
*posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

Wymagania dodatkowe - bedace przedmiotem badania w rekrutacji:

e bardzo dobra znajomo$¢ ustaw i rozporzadzen z zakresu rachunkowos$ci, finanséw publicznych
oraz praktyki funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek finansow
publicznych,

e umiejetnos¢ postugiwania si¢ komputerem i obshugi programéw niezbednych do obstugi budzetu
gminy (Word, Excel, Bestia, Sigid),

e  komunikatywno$¢, operatywnos$¢, umiejetnosc pracy w zespole i kierowania zespotem

Pozostale wymagania dodatkowe:

e przedstawienie rekomendacji lub opinii dotychczasowym pracodawcdéw z obszaru zwigzanego z
zadaniami na stanowisku Skarbnika Gminy,

e odpornos¢ na stres i wysokie poczucie odpowiedzialnosci,

o dyspozycyjnos¢ w zakresie czasu pracy.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Pracownik realizuje zadania wynikajace z obowigzujgcych przepisOw ustaw 1 przepisow
wykonawczych w zakresie samorzadu gminnego, finanséw publicznych i ordynacji podatkowej, w
szczegoblnosci:

+ Kieruje praca referatu wlasciwego ds. finansow,

¢ Opracowuje projekt budzetu gminy,

+ Kontrasygnuje czynnosci prawne powodujgce powstanie zobowigzan pieni¢znych,

* Wykonuje budzet i organizuje gospodarke finansowej gminy.

¢ Opracowuje okresowe analizy i sprawozdania o sytuacji finansowej gminy i zglasza propozycje



Woéjtowi 1 Radzie Gminy.

+ Opiniuje decyzje wywotujace skutki finansowe dla budzetu.

+ Kontroluje gospodarke finansowej jednostek budzetowych oraz sotectw.

+ Nadzoruje prowadzenie ksiggowosci i ewidencji majatku gminy, koordynuje oraz nadzoruje zakupy
srodkow trwatych.

* Wykonuje okreslone przepisami prawa obowigzki w zakresie rachunkowosci.

* Wykonuje dyspozycje srodkami pieni¢znymi.

* Dokonuje wstepnych kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w Urzedzie Gminy w Janowicach Wielkich, od poniedziatku do piatku w godz. 7.30-15.30.
Praca przy komputerze. Stanowisko pracy na pierwszym pigtrze- budynek bez windy.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:

Uprawnienia z art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych nie
stosuje si¢ z uwagi na przynalezno$¢ stanowiska do korpusu stanowisk kierowniczych.

Wymagane dokumenty:

o list motywacyjny

o zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej, opatrzony klauzulami: 1)
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)”, 2) ,,Wyrazam zgodg¢ na publikowanie
na stronie BIP oraz na tablicy ogtoszen Urzedu — mojego nazwiska oraz pierwszej litery imienia dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”

e kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie

e kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych posiadania kwalifikacji wymienionych w niniejszym
ogtoszeniu (jesli kandydat posiada)

e kserokopie Swiadectw pracy

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania na stronie
http://www.gmina.janowice.wielkie.sisco.info/zalaczniki/1306/kwestionariusz_osobowy.pdf lub w
Urzedzie Gminy w Janowicach Wielkich, pok. nr 4)

e o$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych

e o$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwa skarbowe badz
zaswiadczenie o niekaralno$ci w tym zakresie z Krajowego Rejestru Karnego

e o$wiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
w postaci zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi

e os$wiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia umozliwiajacego podjecie pracy na
okreslonym stanowisku

o referencje lub opinie od dotychczasowych pracodawcéw z obszaru zwigzanego z zadaniami na
stanowisku Skarbnika Gminy.

Kwestionariusz osobowy, o$wiadczenia, CV oraz list motywacyjny powinny by¢ podpisane
wlasnorecznym podpisem przez kandydata.

Przebieq naboru:



http://www.gmina.janowice.wielkie.sisco.info/zalaczniki/1306/kwestionariusz_osobowy.pdf

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosze sklada¢ w zamknietej kopercie (dopuszczalne
umieszczenie danych nadawcy na kopercie) w sekretariacie Urzgdu Gminy w Janowicach Wielkich,
albo przesta¢ za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy w Janowicach Wielkich, ul. Kolejowa
2, 58-520 Janowice Wielkie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko Skarbnika Gminy Janowice
Wielkie”.

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 grudnia 2014 r. do godziny 8% —
decyduje data wpltywu oferty do adresata. Zgloszenia kandydatow, ktore wplyna po terminie, ztozone
w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie wezma
udzialu w postgpowaniu rekrutacyjnym. Wojt Gminy zastrzega sobie prawo odstgpienia od
rozstrzygniecia w nastgpstwie braku wylonienia odpowiedniego kandydata. Kandydaci zostang
poinformowani indywidualnie o terminie i miejscu przeprowadzenia testu pisemnego i rozmowy
kwalifikacyjnej. Blizsze informacje 0 konkursie mozna uzyska¢ pod nr tel. 75 75 15 124 wewn. 102
(Sekretarz Gminy).

Ogloszenie o naborze oraz wszelkie informacje zwiazane z przedmiotowym naborem, w tym takze
informacje o ewentualnych etapach rekrutacji b¢da umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej
prowadzonym przy stronie www.janowicewielkie.eu oraz na tablicy ogloszen, znajdujacej sie w
siedzibie Urzedu - na parterze budynku.

Przed zatrudnieniem kandydat wskazany przez Woéjta na Skarbnika Gminy, musi uzyska¢ akceptacje
Rady Gminy Janowice Wielkie i zosta¢ powolany w drodze uchwaty; termin powolania zostanie
okreslony w uchwale.

Wéjt Gminy Janowice Wielkie

/-/ Kamil Kowalski



