WOIT GMINY JANOWICE WIELKIE
POSZUKUJE PRACOWNIKA NA STANOWISKO
Pomoc administracyjna ds. gospodarki mieniem gminy i gospodarki mieszkaniowej
W URZEDZIE GMINY W JANOWICACH WIELKICH

Wymagania niezbedne:

o wyksztalcenie co najmniej $rednie,

e orientacja w zagadnieniach wynikajacych z ustaw: o gospodarce komunalnej, o gospodarce nieruchomo$ciami, 0
zagospodarowaniu przestrzennym, o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu
cywilnego,

e znajomos$¢ biurowych programéw komputerowych: Word, Excel,

e umiejetno$¢ odczytywania 1 analizowania map sytuacyjno-wysokosciowych, planéw miejscowych, studidow
zagospodarowania, serwisu Geoportal,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

e dobra znajomo$¢ Gminy Janowice Wielkie pozwalajaca na udzielanie informacji mieszkancom, komunikatywnos$¢ i
fatwo$¢ przekazywania informacji

e umiejetnos¢ redagowania projektow uchwat, zarzadzen, decyzji administracyjnych, zaswiadczen itp.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Wspomaganie pracownikéw merytorycznych w zakresie prowadzenia spraw:

e sprzedazy mienia gminnego, ujawnienia prawa wiasnoéci nieruchomosci, zagospodarowania mienia w formie
dzierzawy, najmu i uzyczenia, nabywania nieruchomos$ci niezbednych do realizacji zadan Gminy, podzialem
nieruchomosci, ustalania nazw ulic i numeracji nieruchomos$ci, rejestrow sprzedazy 1 dzierzawy mienia,
przygotowywania informacji o stanie mienia komunalnego oraz innych analiz i sprawozdan,

e zagospodarowania przestrzennego, ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania przestrzennego i lokalizacji
inwestycji celu publicznego, wydawania wypisow i wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego oraz ze studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego, zaswiadczen o braku planu zagospodarowania
przestrzennego,

e dodatkéw mieszkaniowych, ewidencji i obstugi administracyjnej remontow lokali,

e udzielania biezgcej informacji mieszkancom, instytucjom, organom dot. planéw miejscowych, studiow
zagospodarowania, procedur zakupu nieruchomosci gminnych, podziatéw nieruchomosci itp.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w Urzedzie Gminy — budynku niewyposazonym w winde. Przewidywane wizyty w terenie. Praca glownie przy
komputerze. Proponowana data zatrudnienia: niezwlocznie. Wymiar czasowy: 1 etat. Wynagrodzenie do ustalenia
podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty:

Od kandydata wymaga si¢: zyciorysu (CV) opatrzonego klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych dla rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz na
publikowanie na stronie BIP i tablicy ogloszen Urzedu mojego nazwiska oraz pierwszej litery imienia i nazwy
miejscowosci, ktorej zamieszkuje”

Dodatkowo podczas rozmowy kwalifikacyjnej kandydat:

1) podpisuje list zyciorys przestany e-mailem

2) podpisuje o$wiadczenia o tym, ze: 1) posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych, 2) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe, 3) posiada stan zdrowia umozliwiajacy podjgcie pracy na okreslonym
stanowisku,

3) przedstawia kserokopie $wiadectw pracy i dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

Przebieg rekrutacji:

W zakresie niniejszej rekrutacji nie obowiazuja przepisy o naborze pracownikéw samorzadowych (stanowisko
nieurzednicze).

Aplikacje prosze przesyta¢ e-mailem na dwa ponizsze adresy:

wojt@janowicewielkie.eu

sekretarz@janowicewielkie.eu

Rozmowy kwalifikacyjne odbywac si¢ beda sukcesywnie w miare naptywu ofert. Zakoficzenie terminu przesytania ofert:
25 wrzesnia 2015 r. o godz. 14%. Zastrzega si¢ mozliwo$é wydtuzenia terminu przesylania ofert. Wiecej informacji pod
nrtel. 75 75 15 124 — Sekretarz Gminy.

Ogloszenie o rekrutacji oraz jej etapach beda umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej prowadzonym przy stronie
www.janowicewielkie.eu oraz na tablicy ogloszen, znajdujacej si¢ w siedzibie Urzedu na parterze.

Janowice Wielkie, dnia 15.09. 2015 .
Wéjt Gminy Janowice Wielkie

/-/ Kamil Kowalski



