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Zarzqdzen\e nr 65l2ot5
Wójta Gminy Janowice Wie|kie

z dnia 30 grudnia 2OL5 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych
w Urzędzie Gminy W Janowicach Wie|kich

Na podstawie art.26 i 2] ustawy z dnia 29 Września 1994 roku o rachunkowości |tekst jednolity Dz,l.J' z 2013
roku, poz, 330 ze zm,) i zarządzenia nr 35l2o09 Wójta Gminy Janowice Wie|kie z dnia 30 czerwca 2oo9 w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej sk.ładników majątkowych W Urzędzie Gminy w JanoWicach
WieIkich iustaIenia osób za nich odpowiedziaInvch

zarzqdzam co następuje :
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Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadników majątkowych w Urzędzie Gminy w Janowicach
Wielk ich.
InWentaryzacjq naIeży objąć następujace składniki majqtkowe:

].. środki trwałe,
2. pozosta|eśrodkitrwałe,
3. Wartościniemater iaIneiprawne,
4. materiafy,
5. druki ścisłego za rachowania,
6. fundusze, wynik fina nsowy,
7. środki pieniężne,
8. na|eżności izobowiązania.
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Inwentaryzację składników majątku Wymienionych w 9 1 ust. 2 pkt. 1.3 i 6 na|eży wykonać w
drodze weryfikacji dokumentów z zapisami w księgach rachunkowych na dzień 31 grudnia
2015 r.
Składniki  majqtku Wymienione w s 1ust. 2 pkt. 4 i5 na|eży spisać na arkuszach spisu z natury
w dniach od 30 do 31 grudnia 20L5 r.
Inwentaryzację składników majątku Wymienionych W 5 1 ust. 2 pkt. 7 na|eży przeprowadzić W
drodze sprawdzenia wyciągów bankowych iporównania z danymi z ksiąg rachunkowych na
dzień 31 grudnia 2015 r.
|nwentaryzację składników majatku Wymienlonych w $ 1 ust. 2 pkt. 8 należy przeprowadzić
W drodze uzyskania potwierdzenia sa|d od kontrahentów w |V kwarta|e 2015 r.
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Powo|uje Komisję lnwenta ryzacyjną do sporzadzenia spisu z natury składników
wymienionych w $ 1ust. 2 pkt.4 i5 W następującym składzie osobowym:

1. ArturGÓrnicki-przewodniczqcy,
2. Andrzej Rybak - członek.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczący zespołu spisowego W Referacie FinansoWym.
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Zobowiązuje komisję do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji p|zY czynnym udzia|e osób materia|nie

odpowiedzialnych,

5.

przestrzegania ogó|nie obowiqzujqcych przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobóW postępowania, okreś|onych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majątku i
zasad odpoWiedzia Iności za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w
terminie 5 dni po zakończeniu spisu,

członków komisji czynię od powiedziaInymi za właściwe, dokładne i rzeteIne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
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osobami odpowiedziaInymi za rozIiczenie inwentaryzacji są w zakresie:
1. materiałów w magazynie, środków trwałych i pozostatych środków trwatych, zmian W

funduszach, naIeżności ze sprzedaży mienia komunaInego - Pani Kinga Rożko,
2. naIeżności cywilnoprawnych (za wyjątkiem na |eżności wymienionych W pkt. 1) - Pani E|żbieta

Wojtas,
3. na|eżności podatkowych - Pani Kinga Rożko,
4. weryfikacji naIiczeń na zakładowy fundusz świadczeń socjaInych i sa|d pożyczek

mieszkaniowych - Pani Anita Pawłowicz,
5. zakupionych (a|e nie przekazanych do użytku) materiałów biurowych i pozostałych środków

trwałych - Pan Miłosz Kamiński,
6. pozostałym - Pani E|żbieta szekszteło.
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Wykonanie Zarządzenia powierzam Ska rbnikowi G miny.
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Zarzqdzenia oboWiązuje z dniem wydania.

zo rzqdzen ie otrzymatem (podpisy procowników )i

WOJ'.IA GMINY
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