Zarzgdzenie nr 65/2015

Wajta Gminy Janowice Wielkie
z dnia 30 grudnia 2015 r.

WG - GMINY
. JANOWICE WIELKIE

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikow majatkowych
w Urzedzie Gminy w Janowicach Wielkich

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2013
roku, poz. 330 ze zm.) i zarzadzenia nr 35/2009 Wodjta Gminy Janowice Wielkie z dnia 30 czerwca 2009 w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy w Janowicach
Wielkich i ustalenia oséb za nich odpowiedzialnych

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skfadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy w Janowicach
Wielkich.
2.  Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

srodki trwate,

pozostate $rodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne,
materiaty,

druki Scistego zarachowania,
fundusze, wynik finansowy,
srodki pieniezne,

naleznosci i zobowigzania.
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§2

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 1-3 i 6 nalezy wykonac w
drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach rachunkowych na dzieri 31 grudnia
2015r.

2. Sktadniki majgtku wymienione w § 1 ust. 2 pkt. 4 i 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury
w dniach od 30 do 31 grudnia 2015 .

3. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze sprawdzenia wyciggow bankowych i poréwnania z danymi z ksigg rachunkowych na
dzien 31 grudnia 2015 r.

4.  Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 8 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw w IV kwartale 2015 r.

§3

1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do sporzadzenia spisu z natury skfadnikéw
wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 4 i 5 w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1.  Artur Gornicki — przewodniczacy,
2. Andrzej Rybak — cztonek.

2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w Referacie Finansowym.



Zobowigzuje komisje do:
1.  przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania, okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3.  dokonania ostatecznej wyceny skfadnikdw majatkowych,

4, przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w
terminie 5 dni po zakonczeniu spisu,

5. cztonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4

Osobami odpowiedzialnymi za rozliczenie inwentaryzacji sg w zakresie:

1.

w

materialdbw w magazynie, $rodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych, zmian w
funduszach, naleznosci ze sprzedazy mienia komunalnego — Pani Kinga Rozko,

naleznosci cywilnoprawnych (za wyjatkiem naleznosci wymienionych w pkt. 1) — Pani Elzbieta
Wojtas,

naleznosci podatkowych — Pani Kinga Rozko,

weryfikacji naliczen na zaktadowy fundusz s$wiadczen socjalnych i sald pozyczek
mieszkaniowych — Pani Anita Pawtowicz,

zakupionych (ale nie przekazanych do uzytku) materiatéw biurowych i pozostatych $rodkéw
trwatych — Pan Mitosz Kaminski,

pozostatym — Pani Elzbieta Szekszteto.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

Zarzadzenia obowigzuje z dniem wydania.
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Zarzqdzenie otrzymatem (podpisy pracownikéw):




