FARGY 10 vt 1 Zarzadzenie Nr 64/2017
N L Wi LKIE Wéjta Gminy Janowice Wielkie
z dnia 29 grudnia 2017 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Janowicach Wielkich

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 1. (t. j. z 2016r.Dz. U. poz. 1047 ze zm.) i zarzadzenia
nr 35/2009 Wojta Gminy Janowice Wielkie z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy w Janowicach Wielkich i ustalenia oséb za nich odpowiedzialnych
zarzadzam, co nastepuje:
§1
1.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skfadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Janowicach Wielkich.
2. Inwentaryzacjg objaé nastepujace skiadniki majatkowe:
a) srodki trwate,
b) pozostate srodki trwate,
c) wartosci niematerialne i prawne,
d) materialy,
e) druki cistego zarachowania,
f) fundusze, wynik finansowy,
g) $rodki pienigzne,
h) naleznosci | zobowigzania.
3. Inwentaryzacje skladnikow wymienionych w ust. 2 lit. a-c i f nalezy wykona¢ w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami
w ksiegach rachunkowych na dzien 31 grudnia 2017 r.
4. Inwentaryzacje skladnikéw wymienionych w ust. 2 lit. d-e nalezy wykona¢ w drodze spisu z natury na dzien 31 grudnia
2017 r.
5. Inwentaryzacje sktadnikéw wymienionych w ust. 2 lit. g nalezy wykona¢ w drodze sprawdzenia wyciagow bankowych i
poréwnania z danymi z ksiag rachunkowych na dzien 31 grudnia 2017 1.
6. Inwentaryzacje skiadnikow wymienionych w ust. 2 lit. h naleZy wykona¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentow w IV kwartale 2017 r.
§2

1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng do sporzadzenia spisu z natury skiadnikéw wymienionych w § 1 ust. 21lit. die w
nastepujacym skiadzie osobowym:
1) Dominik Jakubow - czionek,
2) Andrzej Rybak - przewodniczacy.
2. Arkusze spisoWe pobierze przewodniczacy Komisji w Referacie Finansowym.
3. Zobowigzuje Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob odpowiedzialnych i zgodnie ze stanem faktycznym,
2) przestrzegania przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania, okreslonych w instrukcji w sprawie
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatkowych,
4) przekazania kompletnej dokumentaciji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w terminie do 22 stycznia 2018 r.
5) cztonkow komisji czynie odpowiedzialinymi za wiasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze
stanem faktycznym.
§3

Osobami odpowiedzialnymi za rozliczenie inwentaryzacji sa w zakresie:
1. materiatéw w magazynie, $rodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwalych, zmian w funduszach, naleznosci ze sprzedazy
mienia kemunalnego - Pani Kinga Rozko,
2. naleznosci cywilnoprawnych (za wyjatkiem naleznosci wymienionych w par. 1 ust. 2 pkt 1- pani Elzbieta V!Eji_ai_\

3. naleznosci podatkowych — Pani Kinga Rozko
4. weryfikacji naliczen na ZFSS i sald pozyczek mieszkaniowych — Pani Joanna Drygalska, _
5. zakupionych, ale nieprzekazanych do uzytku materiatow biurowych i pozostatych $rodkow trwatych — pan Mitosz Kaminski,
6. pozostatym- Pani Elzbieta Szekszteto.
gerazlend, 54
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§5

Zarzadzenie obowigzuje z dniem wydania.




